
คู่มือปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
งานจัดเก็บรายได้ องค์การบริหารส่วนตำบลท่าค้อ อำเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม 

 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
ขั้นตอนที่ ๑ 

การดำเนินการ 
๑.๑ แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนดระยะเวลา
สำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ตุลาคม - พฤศจิกายน 

๑.๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม - พฤศจิกายน 
๑.๓ ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.๓) และ
แจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
(รายบุคคล) 

ภายในเดือนพฤศจิกายน 

๑.๔ ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข พฤศจิกายน – ธันวาคม 
๑.๕ กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวน์โหลด
ข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ 
(ตามหนังสือสั่งการด่วนที่สุด 
ที่ มท.๐๘๐๘.๓/๒๖๗๕  
ลงวันที่ ๓ ก.ย. ๒๕๖๓) 

๑.๖ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม – กุมภาพันธ์ 
๑.๗ จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 
๑.๘ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ก่อนวันที่ ๑ กุมภาพันธ์ 
๑.๙ แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เสียภาษี ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
๑.๑๐ การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 

ขั้นตอนที่ ๒ 
ดำเนินการ

จัดเก็บ 

๑. รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 
๒. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม - กันยายน 
กรณีปกติ 
- รับชำระภาษี /ชำระภาษีในทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา 
(ภายในเดือนเมษายน) 

 
มีนาคม - เมษายน 

กรณีพิเศษ 
(๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
หนังสือเตือน) 
   - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอ้ยละ ๔๐ และเงินเพ่ิม ร้อยละ ๑ ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

 
 

พฤษภาคม - กันยายน 

(๒) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน ๑๕ วัน นับแต่วันที่
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
   - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอ้ยละ ๒๐ และเงินเพ่ิม ร้อยละ ๑ ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

 
พฤษภาคม - กันยายน 

(๓) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน 
   - รับชำระภาษี เบี้ยปรับ รอ้ยละ ๑๐ และเงินเพ่ิม ร้อยละ ๑ ต่อ
เดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น ๑ เดือน 

 
พฤษภาคม - กันยายน 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 
 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  

    1. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินคา่ภาษีใหม่ (ลงทะเบียนเลขที่รับ) กุมภาพันธ์ - เมษายน 
    2. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
    3. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 

    4. รับชําระภาษ ีเบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม  

ระยะเวลาการให้บริการ 
    - ผู้เสียภาษีท่ีมาติดต่อยื่นชําระภาษี ตั้งแต่ยื่นแบบจนถึงขั้นตอนการ
ออกใบเสร็จรับเงิน 

5 – 10 นาท ี

ขั้นตอนที่ 3 
ประเมินผล

และเร่งรัดการ
จัดเก็บ 

1. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนด  
    - เมื่อใกล้สิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี ให้มีหนังสือแจ้ง
เตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 

พฤษภาคม 
 

    - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน 
    - รับชำระภาษี กรณีผู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา (มีเบี้ยปรับและ
เงินเพ่ิม) 
    - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในเวลากำหนด 
    - ออกตรวจสอบ / ไม่พบผู้ค้างชำระ 

 
 

พฤษภาคม – มิถุนายน 
 

    - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัด และขายทอดตลอด
ทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้น 90 วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือ
แจ้งเตือน 

 
กันยายน 

2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน 

3. รายงานการคำนาณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการ
ภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 

มกราคม 

หมายเหตุ    - ในการติดต่อไม่มีค่าธรรมเนียมและไม่มีเอกสารประกอบในการติดต่อ 
      - สถานที่ให้บริการ  กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลท่าค้อ อำเภอเมืองนครพนม จังหวัดนครพนม 
      - โทรศัพท์/โทรสาร 042-532567/042-532522 
 


