
คู่มือสำหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลท่าค้อ 
1. ชื่อกระบวนการ : การยืนยันสิทธิเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ (งานเบี้ยยังชีพ) 
๒. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาแต่ละขั้นตอน 

 
ขั้นตอนและการดำเนินการ 

 
ระยะเวลา 

 
ผู้รับผิดชอบ 

 
๑ .ผู้สูงอายุเดินทางมายืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุพร้อมบัตรประจำตัวประชาชน,
ทะเบียนบ้าน และสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารใดก็ได้ 
 

๕ นาที นักพัฒนาชุมชน 

๒. เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลลงในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 

๒ นาที นักพัฒนาชุมชน 

๓. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบยืนยันสิทธิเพื่อขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

๑ วัน นักพัฒนาชุมชน 

๔. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นเพ่ือประมวลผลการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 
 

ทุกวันทำการสิ้นเดือนของทุกเดือน กรมบัญชีกลาง 

๕. กรมบัญชีกลางดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ (โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้สูงอายุ) 
 

ทุกวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน 
(หากตรงวันหยุดจะจ่ายในวันทำการก่อ

นวันที่ ๑๐) 

กรมบัญชีกลาง 

 
หมายเหตุ: ฟรีไม่มีค่าธรรมเนียม 


